Obsahova napi kurzu obchodni konverzace a korespondence wmeckém jazyce
rozsah 10 hodin

1. Prezentace @astnika KUrzu......... ..o e 2 hodiny

1.1. Pedstavovaci rozhovor

1.2. Povolani

1.3. Jazykové znalosti, dovednosti

1.4 Zivotopis — jeho sepsani, uité obraty
1.5. Prezentace argumegdadatele o misto
1.6. Zadost o misto

2. PSANT UOPISE. .ot eeieeeeeeeeeeee 2 hodiny

2.1. Z&kladni prvky dopisu, psani adres
2.2. Pisemny korespondenstyk

2.3. Psaniiznych dopigé

2.4. Pozvani, odmitnuti Zadatele o misto
2.5. Psani posuik

2.6. Psani ndborovych dapis

3. PersonalistiKa........coo i 2 hodiny

3.1. Zangstnavatel a pracovni podminky
3.2. Zaméstnanec a pracovni smlouva
3.3. Pracovnias, mzda, da

3.4 Druhy pojigni

3.5. Nabidka pracovniho mista - inzeraty
3.6. Prezentace zastnavatele nebo firmy

4. Poptavka, nabidka, objednavka..................coooo 2 hodiny

4.1. Druh zbozi

4.2. Mnozstvi

4.3. Cena

4.4, Dodadlas

4.5. Platebni podminky
4.6. Misto pleni

5.Slovni obraty @ SPOJENI........coi it e e 2 hodiny

5.1. Ri telefonovani
5.1.1. Mobilni telefon, telefonni raxtory
5.1.2. E-maily
5.1.3. Telefonické kontakty, praktickgazy

5.2. Ri obchodnim jednani
5.2.1. Rbéh obchodniho jednani
5.2.2. Bastnici jednani
5.2.3. Modelové situace rozhavor



